ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΟ ΕΠΑΝΑΛΗΠΤΙΚΟ ΦΥΛΛΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ Μ1-Μ12
1. Αποθηκεύστε το αρχείο με το όνομα myrevision.xlsx στο φάκελο σας. (File – Save As)

2. Στο φύλλο εργασίας Sheet1, αλλάξτε το πλάτος των στηλών Β και C σε 20 χαρακτήρες. (Επιλέξτε τις στήλες B και C, κλικ στο εικονίδιο FORMAT στην ομάδα Cells, κλικ στην επιλογή Column Width, πληκτρολογήστε 20, ΟΚ)


3. Στο φύλλο εργασίας Sheet1, αλλάξτε το ύψος της γραμμής 4 σε 30 στιγμές. (Επιλέξτε τη γραμμή 4, κλικ στο εικονίδιο FORMAT στην ομάδα Cells, κλικ στην επιλογή Row Height, πληκτρολογήστε 30, ΟΚ)

4. Στο φύλλο εργασίας Sheet1, αλλάξτε το πλάτος της στήλης Α ώστε να είναι το βέλτιστο (Autofit). (Επιλέξτε τη στήλη Α, κλικ στο εικονίδιο FORMAT στην ομάδα Cells, κλικ στην επιλογή AutoFit Column Width ή διπλό κλικ ανάμεσα στην στήλη Α και Β)

5. Αλλάξτε το όνομα του φύλλου εργασίας Sheet1 σε Πληροφορική. (Δεξί κλικ, Rename)

6. Εισάγετε (Insert) ένα νέο φύλλο εργασίας μετά το φύλλο εργασίας Πληροφορική και να αλλάξετε το όνομα του σε Τεχνολογία (Rename). 

7. Αντιγράψτε την περιοχή κελιών Α1:Β7 του φύλλου εργασίας Πληροφορική στην ίδια περιοχή στο φύλλο εργασίας Αντιγραφή. (copy+paste)

8. Αντιγράψτε το φύλλο εργασίας Πληροφορική, τοποθετώντας το αντίγραφο του στο τέλος. (Δεξί κλικ, Move or Copy, επιλέξτε move to end και Create copy, κλικ στο ΟΚ)

9. Στο φύλλο εργασίας Εισαγωγή, δημιουργήστε μια νέα γραμμή ανάμεσα στην 6 και στην 7 (Επιλέξτε τη γραμμή 7, κλικ στο εικονίδιο Insert) και συμπληρώστε τα εξής, στο κελί Α7 γράψτε Γ, στο κελί Β7 γράψτε 2765, στο κελί C7 γράψτε Ιακώβου και στο κελί D7 γράψτε Μαρία. 

10. Στο φύλλο εργασίας Διαγραφή, διαγράψτε τις στήλες C και Ε (Delete Column).

11. Στο φύλλο εργασίας Ταξινόμηση, ταξινομήστε τα στοιχεία των μαθητών με κριτήριο το όνομα των μαθητών σε αλφαβητική σειρά. (Επιλέξτε τα στοιχεία που πρέπει, DATA, Sort ΑtoZ)

12. Στο φύλλο εργασίας Αρίθμηση, χρησιμοποιείστε το εργαλείο αυτόματης συμπλήρωσης (Autofill) για να συμπληρώσετε τους αριθμούς 1 ως 93 στην περιοχή κελιών Α2:Α94

13. Στο φύλλο εργασίας Αντικατάσταση, αντικαταστήστε όλες τις εμφανίσεις του ονόματος Μαρία με το όνομα Μαριγούλα.

14. Στο Φ.Ε. Υπολογισμοί, στο κελί D5 πληκτρολογήστε τον τύπο που υπολογίζει τη διαφορά του βαθμού στο Διαγωνίσματος από το Προφορικό. (Η διαφορά ισούται με το βαθμό του Διαγωνίσματος πλην το βαθμό του Προφορικού).

15. Στο Φ.Ε. Υπολογισμοί αντιγράψτε τον τύπο του κελιού D5 στην περιοχή κελιών D6:D8.



16. Στο κελί Ε5 του Φ.Ε. Υπολογισμοί πληκτρολογήστε τον τύπο που υπολογίζει το βαθμό του πρώτου στη σειρά μαθητή. Ο βαθμός ισούται με το βαθμό του Διαγωνίσματος επί το ποσοστό του διαγωνίσματος, συν το βαθμό του Προφορικού επί το ποσοστό του προφορικού (Διαγώνισμα * ποσοστό Διαγωνίσματος + Προφορικό * Ποσοστό Προφορικού). Χρησιμοποιήστε απόλυτη αναφορά στα κελιά ποσοστο Διαγωνίσματος και ποσοστό Προφορικού.

17. Στο Φ.Ε. Υπολογισμοί να αντιγράψετε τον τύπο κελιού Ε5 στην περιοχή κελιών Ε6:Ε8.

18. Στο κελί Β11 του Φ.Ε. Υπολογισμοί βάλτε συνάρτηση που εμφανίζει το πιο ψηλό βαθμό από τους βαθμούς του διαγωνίσματος (B5:B8). (Max)

19. Στο Φ.Ε. Υπολογισμοί στο κελί Β12 βάλτε την συνάρτηση  που υπολογίζει τον μέσο όρο των βαθμών του διαγωνίσματος για τα κελιά Β5:Β8 (Συνάρτηση Average)

20. Στο Φ.Ε. Υπολογισμοί στο κελί Β13 βάλτε συνάρτηση που στρογγυλοποιεί τον μέσο όρο των βαθμών του διαγωνίσματος (κελί Β12) χωρίς δεκαδικά ψηφία. (Round)

21. Στο Φ.Ε. Υπολογισμοί στο κελί Β14 βάλτε συνάρτηση που εμφανίζει τον συνολικό αριθμό μαθητών για τους οποίους έχουμε βαθμό διαγωνίσματος στα κελιά Β5:Β8. (Count)

22. Στο Φ.Ε. Υπολογισμοί αντιγράψτε τις συναρτήσεις στα κελιά C11:C13

23. Στο Φ.Ε. Υπολογισμοί το κελί F5 να εμφανίζει τη φράση «Πολύ Καλά» αν (IF) ο τελικός βαθμός του μαθητή (κελί Ε5) είναι μεγαλύτερος ή ίσος με 16 διαφορετικά να εμφανίζει τη φράση «Μπορείς Καλύτερα». Αντιγράψτε τον τύπο του κελιού F5 στην περιοχή κελιών F6:F8.

24. Στο Φ.Ε. Μορφοποίηση, να κάνετε τα εξής στην περιοχή C3:K11 

a. Έντονα γράμματα (Bold).
b. Μέγεθος γραμμάτων 18
c. Κόκκινο χρώμα γραμματοσειράς
d. Ανοικτό γαλάζιο χρώμα γεμίσματος
e. Στοίχιση (Allignment) οριζόντια στο κέντρο και κάθετα στο μέσο
f. Το εξωτερικό περίγραμμα να γίνει με διπλή κίτρινη γραμμή

25. Στο Φ.Ε. Μορφοποίηση, στο κελί Α2 να εφαρμόσετε αναδίπλωση κειμένου (Wrap Text). 

26. Στο Φ.Ε. Μορφοποίηση, να κάνετε συγχώνευση (Merge) των κελιών Α1:Κ1

27. Στο Φ.Ε. Μορφοποίηση, να κάνετε συγχώνευση (Merge) των κελιών Α6:Α8

28. [bookmark: _GoBack]Στο Φ.Ε. Μορφοποίηση ο προσανατολισμός (Orientation) των περιεχομένων του κελιού Α6 να γίνει κάθετος (Vertical Text)

29. Να αποθηκεύσετε τις αλλαγές και να κλείσετε το Excel (Save).
