
Ανοίξετε το αρχείο ΚΕΙΜΕΝΟ_ΕΞΑΣΚΗΣΗΣ που θα βρείτε στο φάκελο ΕΞΑΣΚΗΣΗ 

στην επιφάνεια εργασίας (DESKTOP) και ακολουθήστε τις οδηγίες μορφοποίησης 

 

Οδηγίες μορφοποίησης 
 

Δημιουργήστε μια νέα παράγραφο αμέσως μετά την πρώτη πρόταση.   

 

Η πρώτη πρόταση να στοιχιστεί στο κέντρο,  

να υπογραμμιστεί, να γίνει με έντονα γράμματα (Bold)  

γραμματοσειρά Arial Black ,  μέγεθος γραμμάτων 24,  

και να έχει κόκκινο χρώμα γραμμάτων.   

 

Στη δεύτερη πρόταση συμπληρώστε την σημερινή ημερομηνία 

Η δεύτερη πρόταση να στοιχιστεί στα δεξιά.  

 

Στην 3η πρόταση να χρησιμοποιήσετε πλήρη στοίχιση (Justified) 

Οι πρώτες 5 λέξεις (της 3ης πρότασης) να γίνουν με πράσινα γράμματα και  

όλες οι υπόλοιπες λέξεις να έχουν κίτρινο φόντο (χρώμα πίσω από τα γράμματα).  

Όλη η 3η πρόταση να γίνει με γραμματοσειρά Calibri και μέγεθος 16.  

Οι τελευταίες 3 λέξεις να υπογραμμιστούν και γίνουν με πλάγια γράμματα.  

Το διάστιχο (line spacing) της 3ης πρότασης να γίνει 1.5    

Τέλος η φράση «β’ τετραμήνου» να γίνει με κεφαλαία γράμματα και κόκκινο χρώμα 

γραμμάτων. 

 

Χρησιμοποιήστε την εισαγωγή κουκκίδων (Bullets) για τα 5 είδη οδηγιών (Επιλογή 

γραμματοσειράς ……  περιγράμματος κλπ) 

Αλλάξετε το διάστιχο (line spacing) στις πιο πάνω 5 γραμμές σε 2.0. 

 

Αλλάξετε τα περιθώρια σελίδας (Margins)  1) αριστερό περιθώριο (Left) σε 1,5 cm και  

2) το πάνω περιθώριο (Top) σε 3,5 εκατοστά.   

 

Στο τέλος του κειμένου να δημιουργήσετε μια νέα παράγραφο και να γράψετε με κεφαλαία 

γράμματα το επώνυμο, το όνομα και το τμήμα σας.  

Ο αριθμός του τμήματος σας να γίνει δείκτης  

 

Να δημιουργήσετε ένα πίνακα 3 Χ 3 

Να γράψετε στην πρώτη γραμμή τα εξής (ένα σε κάθε κελί/κουτάκι) 

ΒΑΘΜΟΣ , Α ΤΕΤΡΑΜΗΝΟ, Β ΤΕΤΡΑΜΗΝΟ 

 

Να βάλετε σκίαση στην 1η γραμμή του πίνακα χρώματος ανοικτό γκρίζο. 

Η πρώτη γραμμή να έχει ύψος 2εκ  

 

BONUS: Τοποθετήστε περίγραμμα και σκίαση της αρεσκείας σας στην τελευταία γραμμή 

 

Να αποθηκεύσετε το ολοκληρωμένο αρχείο με το όνομα  MYTEST  

ΣΤΟΝ ΦΑΚΕΛΟ ΣΑΣ (  STORAGE /A ΤΑΞΗ / Α4Α / WORD 

 


